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Introducción

En este reporte podrás consultar y descargar la información registrada de las representaciones 
generales y ante mesa directiva de casilla, filtradas por usuario que realizó la captura.

Proceso Electoral
(OC)

Entidad
(Junta Local)

Distrito
(Junta Distrital)

 El sistema precarga los filtros Proceso Electoral, Entidad y Distrito, de acuerdo con los permisos 
de acceso de tu rol de usuario. Podrás encontrar éste reporte en todos los niveles de consulta.

1. Selecciona el nivel de consulta.

2. Da clic en Reportes desde el menú lateral.

3. Dentro del centro de reportes selecciona el Concentrado del registro de representaciones.
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Concentrado del registro de representaciones generales

4

4. Selecciona uno o varios Partidos Políticos/Candidaturas Independientes.

1. Selecciona Tipo de representación General.

2. Selecciona el Usuario que realizó la captura.

3. Opcionalmente podrás filtrar por Fecha de registro.

1

Buscar

4. Da clic en Buscar.
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A. Partido Político/Candidatura independiente: nombre del actor político.
B. Registradas: representaciones registradas.
C. ** Sin observaciones: registros que pasaron satisfactoriamente el proceso de cruces de información 
con otros sistemas. 
D. ** Con observaciones: registros que presentaron alguna observación en el proceso de cruces de 
información con otros sistemas.
E. *Total: total de representaciones registradas, omitiendo las representaciones eliminadas.
F. Eliminadas: representaciones eliminadas.
G. **Acreditadas: representaciones acreditadas.
H. ** Sin observaciones: registros que se validaron contra sistemas y se acreditaron exitosamente sin 
observaciones.
I. ** Con observaciones: registros que se acreditaron con alguna observación.
J. Total: total de representaciones acreditadas.
K. No acreditados: representaciones no acreditadas.
L. Máximo de registros acreditables: cantidad máxima de representaciones que el sistema permite 
acreditar, de acuerdo con la cantidad de casillas aprobadas, una representación general por cada 10 
casillas urbanas o una por cada 5 casillas rurales.
M. Casillas aprobadas por el consejo: cantidad de casillas en la Entidad o Distrito consultado, divididas 
en urbana y rural.

5. Visualiza el Concentrado del registro de representaciones generales.

A

B

C D
E F

G

H I J

K L

M

 El máximo de registros acreditables se visualiza a nivel Local y Distrital para 
representaciones generales.
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Concentrado del registro de representaciones ante mesa directiva de casilla

1. Selecciona Tipo de representación Ante mesa directiva de casilla.

1

2. Selecciona el Usuario que realizó la captura.

3. Opcionalmente podrás filtrar por Fecha de registro.

4. Filtra por Rango de sección.

5. Opcionalmente podrás filtrar por Municipio o Distrito Local.
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A B

C

D

E F G H
I

J K L
M

N

A. Sección: del Distrito o Entidad seleccionada.
B. Casilla: tipo de casilla. Básica (B), Contigua1 (C1), etc. 
C. Partido Político/Candidatura independiente: nombre del actor político.
D. Registradas: representaciones registradas.
E. ** Sin observaciones: registros que pasaron satisfactoriamente el proceso de cruces de información 
con otros sistemas. 
F. ** Con observaciones: registros que presentaron alguna observación en el proceso de cruces de 
información.
G. *Total: total de representaciones registradas, omitiendo las representaciones eliminadas.
H. Eliminadas: representaciones eliminadas.
I. **Acreditadas: representaciones acreditadas.
J. ** Sin observaciones: registros que se validaron contra sistemas y se acreditaron exitosamente sin 
observaciones.
K. ** Con observaciones: registros que se acreditaron con alguna observación.
L. Total: total de representaciones acreditadas.
M. No acreditados: representaciones no acreditadas.
N. Casillas aprobadas por el consejo: cantidad de casillas en la Entidad o Distrito consultado, divididas 
en urbana y rural.

7. Visualiza el Concentrado del registro de representaciones ante mesa directiva de casilla.

Buscar

6. Da clic en Buscar.
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Para regresar a la pantalla de búsqueda. 

Exportación del Concentrado del registro de representaciones

1. Da clic en Exportar a Excel. El archivo será exportado a formato .xls, de acuerdo con los 
filtros seleccionados.

2. Da clic en Regresar para volver al centro de reportes.

1

2
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