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Introduccion

En este modulo podras sustituir representaciones, el proceso se realiza de forma individual completando
un formulario por cada representacion a sustituir.

1. Selecciona el Proceso electoral, Entidad y Distrito.

@

2. Selecciona el modulo Sustitucion individual, ubicado en la pestafia Registro y sustitucion del menu
lateral.




Capturar

1. Ingresa en la pestafia Capturar.

2. Se mostrara el Partido Politico o Candidatura Independiente con el que ingresaste al sistema.

3. Continua el proceso segun el Tipo de representacion seleccionada.

Sustitucion de representaciones generales

1. Selecciona Tipo de representacion General.

1.1 Visualiza el mensaje informativo.

? Recuerda consultar el maximo de registros acreditables y la cantidad de representaciones
registradas. Los datos varian de acuerdo a la dltima actualizacion realizada.



2. Selecciona el Estatus de la representacion.

4 Visualiza las representaciones registradas de acuerdo con el estatus seleccionado.

5. Presiona Ver Q para conocer la informacion
completa de la representacion.



6. Selecciona la representacion y da clic en Sustituir.

7. Ingresa los datos de la representacion sustituta y da clic en Guardar.

8. El sistema mostrara un mensaje confirmando que el registro se realizé correctamente.

@ La sustitucion se realizé x
correctamente.



Sustitucion de representaciones ante mesa directiva de casilla

1. Selecciona Tipo de representacion Ante mesa directiva de casilla.

1.1 Visualiza el mensaje informativo.

©@

? Recuerda consultar el maximo de registros acreditables y la cantidad de representaciones
registradas. Los datos varian de acuerdo a la dltima actualizacion realizada.

Por casilla

1. Selecciona en Tipo de busqueda |la opcion Por casilla.

2 Selecciona la Seccién, Casilla y Calidad de representacion.



3. Visualiza las representaciones registradas de acuerdo con los filtros seleccionados.

4. Presiona Ver Q para conocer la informacion

completa de la representacion. l

5. Selecciona la representacion y da clic en Sustituir.




@ Inicio | @ Anterior  Siguiente ©

6. Ingresa los datos de la representacion sustituta y da clic en Guardar.

7. El sistema mostrara un mensaje confirmando que el registro se realizé correctamente.

> £n caso de que la representacion ya
se encuentre asignada como General o
ante otra casilla se solicitara confirmar
el cambio, da clic en Guardar. El espacio
dejado en el puesto anterior se convertira
en una representacion reasignada.



Reasignados

1. Selecciona en Tipo de busqueda |la opcion Reasignados.

2. Visualiza las representaciones reasignadas.

3. Selecciona la representacion y da clic en Sustituir.
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4. Ingresa los datos de la representacion sustituta y da clic en Guardar.

5. El sistema mostrara un mensaje confirmando que el registro se realizé correctamente.
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Consultar

1. Da clic en la pestafia Consultar.

2. Se mostrara el Partido Politico o Candidatura Independiente con el que ingresaste al sistema.

3. Selecciona el Tipo de representacion.

4. Opcionalmente podras filtrar por la Fecha de sustitucion.

5. También podras filtrar tu busqueda por Seccién y Casilla.

7 Esta informacion solo es solicitada al seleccionar el tipo de representacion ante mesa
directiva de casilla.

1



6. Da clic en Buscar.

6

Q, Buscar

7. Visualiza las representaciones que han sido registradas.

> Consulta la informacion completa de la representacidon en Ver Q.

> Los datos mostrados en la tabla varian segun el tipo de representacidn seleccionada.
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Modificar

1. Da clic en la pestafia Modificar para cambiar datos de las representaciones registradas, o eliminar los

registros.

2. Se mostrara el Partido Politico o Candidatura Independiente con el que ingresaste al sistema.

3. Selecciona el Tipo de representacion.

4. Selecciona la Secciodn, Casilla y Calidad de representacion.

7 Esta informacion solo es solicitada al seleccionar el tipo de representacion ante mesa
directiva de casilla.

5. Da clic en Buscar.

Q, Buscar
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6. Visualiza las representaciones que han sido registradas. Podras editar los registros capturados, da clic
en Modificar ¢".

7. Cambia la informacion de la representacion sobrescribiendo el campo deseado y da clic en Modificar.

> Los datos mostrados en la tabla varian segun el tipo de representacion seleccionada.

14
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8. Confirma la modificacion con Aceptar. El sistema mostrara un mensaje confirmando que el registro
se modifico correctamente.
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