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== Uso de Plantillas de Excel con registros
disponibles / sustituibles

Las plantillas de Excel con registros disponibles / sustituibles son una herramienta
de apoyo para facilitar el registro masivo (txt) y la sustitucién masiva (txt) de las
representaciones generales y ante mesa directiva de casilla.

Podras descargar las plantillas de Excel con registros disponibles desde los mddulos
Registro masivo (txt) o Sustitucion masiva (txt).

O

Descargay llenado de plantillas

1. Ingresa a los modulos registro masivo (txt) o sustitucion masiva (txt). El sistema mostrara
el Partido Politico o Candidatura Independiente con el que ingresaste al sistema.

2. Filtra por tipo de representacion y, en tipo de carga, selecciona “Plantilla con registros
disponibles” 0 " Plantilla con registros sustituibles", segun sea el caso.



3.Da clic en el boton Descargar. Las plantillas contienen los registros de representaciones,
actualizados hasta el momento de su descarga.

Las plantillas con registros disponibles se actualizan constantemente,
toma en cuenta que una vez descargada la plantilla deberas esperar 30
minutos para descargarla nuevamente.

4.Abre la plantilla descargada. Si presentas problemas de bloqueos consulta la guia
“Quitar bloqueos en las Plantillas de Excel”, accediendo al Centro de ayuda en la
seccion Materiales de apoyo.

5. Habilita el contenido para continuar.

@ ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido fl-.. X

O
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6.Llena los datos de los registros disponibles.

Las plantillas de registro vienen precargadas con los registros disponibles y los registros
actuales de representaciones, calculadas de acuerdo al maximo de registros acreditables,
Si no existen registros aun, todos los lugares estaran disponibles.
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Recuerda que el contenido de las plantillas varia de acuerdo al tipo y los filtros seleccionados;

Las plantillas para el registro contienen todos los lugares que se encuentran disponibles, a diferencia
de las plantillas de sustitucion, que Unicamente contienen los registros que existen actualmente y
se pueden sustituir.

7. Al finalizar el llenado de las plantillas, da clic en el boton “Generar archivo” para comenzar
la validacion de los datos y el archivo .txt cifrado.



8. Las plantillas mostraran el siguiente mensaje, da clic en Aceptar.

9. Se mostrara una ventana confirmando la generacion del archivo txt cifrado con la ruta en
donde se guardo.

@ Da clic en Aceptar.

10. En caso de encontrar un formato invalido en los datos, se generara un archivo con el
detalle de errores y se mostrara la ruta en donde se guardo.

1—@ Da clic en Aceptar.



Carga de archivos txt cifrados al sistema

1.Ingresa a los médulos registro masivo (txt) y sustitucion masiva (txt), segun sea el caso,
y busca el apartado Archivo .txt a registrar.

Recuerda que solo se admiten archivos .txt previamente cifrados, en este caso
mediante las plantillas con registros disponibles / sustituibles.

2.Da clic en el boton Examinar.

O

3. Elige tu archivo .txt cifrado y da clic en Abrir.

o

0 Recuerda que el archivo debe pesar menos de 5 MB.



4. E| sistema mostrara el archivo cargado y su nombre, da clic en el boton Registrar.

5. Se mostrara un mensaje de confirmacion, da clic en el boton Aceptar.

6. Para finalizar, el sistema mostrara un mensaje al cargar tu archivo. El resultado de los
registros se notificara al correo electronico de la o el responsable del registro.

i ] El archivo sera procesado, se
le notificara el resultado por
correo electrénico.
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