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Introducción

Este módulo sirve para cargar al sistema el manifiesto de representación de la ciudadanía  que se encuentra 
registrada en más de un PP/CI, y así cumplir sus derechos al elegir libremente, y expresar su voluntad de 
representar a un PP/CI en específico.

1. Selecciona el Proceso electoral, Entidad y Distrito.

2. Accede desde el menú lateral al módulo de ciudadanía registrada en más de un PP/CI ubicado en el
apartado de registro y sustitución.

1

 El sistema precarga los filtros Proceso Electoral, Entidad y Distrito, de acuerdo con los permisos de 
acceso de tu rol de usuario.

2
Ciudadanía registrada en más de un 
PP/CI 
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Capturar

1. Ingresa en la pestaña Capturar.

1

2. Opcionalmente, podrás filtrar tu búsqueda por Clave de elector y nombre de la ciudadanía.

3. Da clic en Buscar.

Buscar
3
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4. A continuación, se mostrará una tabla donde podrás observar las representaciones que cuentan con más
de un registro para los PP/CI, así como sus observaciones.

5. Selecciona a la o el ciudadano para cargar sus documentos de representación.

5



5

6. Carga el manifiesto de representación firmado, así como una copia de la credencial de elector de la
ciudadanía con el formato y peso indicados.

7. Cuando cargas los documentos, se actualiza la etiqueta con el nombre de tu archivo. Verifica la carga de
ambos archivos.

 Usa las ayudas rápidas incluidas en 
el sistema para facilitar la carga de tus 
documentos.

 Si tienes dudas sobre el formato del 
manifiesto o la credencial de elector que debes 
cargar al sistema consulta la guía de creación 
y carga de los documentos para el manifiesto 
de representación al sistema.
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8. Da clic en Guardar.

9. Confirma el registro con Aceptar. El sistema mostrará un mensaje confirmando que el registro se
realizó correctamente.

 Recuerda revisar tus documentos cargados, ya que no podrás modificar los archivos hasta 
después de la validación de la Junta Distrital.
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Consultar

1. Da clic en la pestaña Consultar.

1

2. Opcionalmente, podrás filtrar tu búsqueda por Partido Político o Candidatura Independiente, y
por clave de elector y nombre de la ciudadanía.

3. Da clic en Buscar.

Buscar
3
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Muestra los datos generales del 
representante: clave de lector, nombre 
y tipo, también muestra su calidad, 
sección y casilla según sea el caso.

Muestra las 
observaciones 
que presenta 
el ciudadano.

Puedes volver a 
consultar y descargar 
los archivos que 
cargaste previamente.

Muestra si el manifiesto ya ha 
sido validado, y si presenta 
alguna inconsistencia. Si fue 
aprobado por la Junta Distrital 
aparecerá sin observaciones.

28/03/2024
17:08:36

28/03/2024
17:11:02

4. Consulta y descarga los manifiestos de representación que has cargado al sistema, su estatus así
como las inconsistencias registradas por la Junta Distrital.

 En caso de que exista más de una carga 
de manifiesto para la misma clave de elector, 

se agruparán los registros.
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Modificar

1. Da clic en la pestaña Modificar, en esta pestaña se podrán subsanar las observaciones que tenga la
Junta Distrital sobre los documentos de manifestación.

1

2. Opcionalmente, podrás filtrar tu búsqueda por clave de elector y nombre de la ciudadanía.

3. Da clic en Buscar.

Buscar
3
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4. Se muestra en una tabla los manifiestos que han sido cargados al sistema y la opción para
modificarlos, así como sus observaciones, estatus y las inconsistencias registradas por la Junta Distrital.

5. Para modificar el manifiesto de representación da clic en el icono de Modificar .

 Recuerda que no puedes modificar el manifiesto de representación hasta que la 
Junta Distrital lo haya validado, por lo que la opción de modificación se encontrará 

desactivada en ese caso.

5
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6. El sistema te muestra una ventana para modificar los documentos. Al terminar da clic en Modificar.

6

7. Confirma el registro con Aceptar. El sistema mostrará un mensaje confirmando que el registro se
modificó correctamente.

 Recuerda revisar tus documentos cargados, ya que no podrás modificar los archivos hasta 
después de la validación de la Junta Distrital.
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