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Convertir archivos de formato Excel a TXT

Pulsa el botón Inicio o la tecla Windows, 
escribe Panel de control y selecciona el 
primer resultado.

1.

1

Se abrirá una ventana con el Panel de control, da clic en la opción Reloj y región.2.
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3

Selecciona Región.

Haz clic en Configuración adicional.

3.

4.

3
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Dentro de la pestaña Números modifica el campo Separador de listas, cámbialo al símbolo 
pipe “|”.

5.

5

Haz clic en el botón Aceptar.6.
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Haz clic en el botón Aceptar dentro de la pantalla Región.7.

7

Abre el programa Excel .8.
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Desarrolla tu archivo ingresando la información de las representaciones, consulta el 
material Estructura de archivos txt.

9.

claveElector|apellidoPaterno|apellidoMaterno|nombre|remuneración

Encabezado para el registro de representaciones generales:

Ejemplo:

Haz clic en Archivo de la barra de menú de Excel y selecciona la opción Guardar como.10.

Archivo

Asigna un nombre de archivo y en Tipo selecciona CSV (delimitado por comas), es 
decir, la extensión .csv.

11.

11
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Haz clic en Guardar.

Abre tu archivo .csv con un editor de texto (Se sugiere Notepad++).

12.

13.

12

13

Descarga Notepadd++ en la siguiente liga:

https://notepad-plus-plus.org/downloads/
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Dentro del editor de texto, haz clic en Codificación y luego en convertir a ANSI.14.

14

Haz clic en Guardar como.15.

15
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Dale un nombre al archivo y guárdalo con extensión .txt.16.

16

Ya puedes usar tu archivo en el Validador txt. 17.


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