Guia de usuario

Uso de plantillas de Excel

Sistema de Registro de Solicitudes, Sustituciones

y Acreditacion de Representaciones Generales y ante
Mesas Directivas de Casilla de los Partidos Politicos

y Candidaturas Independientes

Oficinas Centrales, Junta Local, Junta Distrital, Partides Politicos,
Candidaturas Independientes y Organismos Publicos Locales
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Introduccion
Las plantillas de Excel son una herramienta de apoyo que genera los archivos txt cifrados para el registro

masivo (txt) y la sustitucion masiva (txt) de las representaciones generales y ante mesa directiva de
casilla, estas se pueden trabajar sin necesidad de estar conectado a Internet.

1. Descarga las plantillas de Excel desde:
- Centro de ayuda, seccion Herramientas de ayuda:
https://intranetanterior.ine.mx/tutoriales/sistemas/Electorales/2025/local/Representaciones/materiales-de-apoyo.html

- Médulos registro masivo (txt) y sustituciéon masiva (txt), apartado Herramientas de ayuda.

Plantillas

© Herramientas de ayuda = Descarga

2. Descomprime el archivo y elige la plantilla a utilizar:

Plantillas de registro:

® REGISTRO_RG_PEL2025_v1.xIsm
L Para el registro de representaciones generales.

REGISTRO_RAMDC_PEL2025_v1.xIsm
Para el registro de representaciones ante mesa directiva de casilla.

Plantillas de sustitucion:

SUSTITUCION_RG_PEL2025_v1.xIsm
Para la sustitucion de representaciones generales.

SUSTITUCION_RAMDC_PEL2025_v1.xlsm
Para la sustitucion de representaciones ante mesa directiva de casilla.



3. Habilita el contenido al abrir el archivo para poder continuar.

>e deshabilité parte del contenido activo. Haga clic

. Habilitar contenido x
para obtener mas detalles.

I ADVERTEMCIA DE SEGURIDAD

4. Completa el formulario de captura por cada representacion a registrar:

Registro de Representaciones Ante Mesa Directiva de Casilla PEL 2024 - 2025 b
‘ Registro de Representaciones Ante
instituto .".':?!E Mesa Directiva de Casilla.
> Los campos marcados con * son
Datos Generales . . . .
obligatorios para continuar con el registro.
Acreditacion ante el Partido
Politico/Candidatura Independiente
Los campos marcados con asterisco (%) son requeridos
-
* Calidad de
A 1.-Propietariafo 1 ~
Beprecentacan: Ingresa los datos de
* Seccion: 1234 acreditacion o sustitucion,
] segun la plantilla
* Tipo de Casilla: O-Basica M ;
seleccionada.
¥ Tl H . |
Numero de Casilla: P .
Da clic en Ir a Datos
l Generales para continuar.
Ir a Datos Generales > >
Registro de Representaciones Ante Mesa Directiva de Casilla PEL 2024 - 2025 ™
Registro de Representaciones Ante
Institute Macional Electoral Mesa Dil‘ecti\"a de caSi“a.
Datos Generales de Representacion
Los campas marcadas con asteriscn (*) son requeridos
—
* Clave de Elector: | aapasa 000101 01HO10
KAXAXA 010101 01X101
* Nombre (s): | AN
Ca ptura |OS datOS generales @ Al menos un apellide es requerido.
de representacion. Apellido Paterno: | perez
Apellido Materno: | mufioz
*Remuneracion: | 100.5)]
Da clic en Guardar T®
Representacion.
Guardar Represenlacion




Informacion X

o Registro guardado con éxito.

.

Aceptar

5. Una vez que se ingresan todas las representaciones, cierra la ventana de captura y da clic en Exportar
a archivo de Texto para generar el archivo txt cifrado.

> En caso de no llenar algun campo

obligatorio, aparecera un mensaje de
advertencia solicitando completar los
datos para realizar el registro exitoso.

@ Da clic en Aceptar.

Al12 - I
A B C D E F G
1 4
2 Abrir Formulario de Captura Exportar a archivo de Texto Borrar registro(s) Guardar
3
4 claveElector seccion  tipoCasilla idCasilla extContigua  apel o apellidoMaterno
5 QWEQWE20010101H202 1B 1 0TE ST
6 'HFLSRC90122808H300 128 B 1 0 FLORES SALGADO
7 |IORHJA91122806H082 342 C 1 0 ROMO
8 |SJHSID91122308H201 154 B 1 0 SON CHANG
9 [/KIKIK93052431M301 44/ B 1 0 ROMIERO RUBIO
10 YJFCIG93120432H210 4218 1 0 SALGADO REPUA

6. Se mostrara una ventana confirmando la generacion del archivo txt cifrado con la ruta en donde se

guardo, da clic en Aceptar.

- Exportacién de Archivo -

Archivo generado en:

o C:\representaciones2025\Registro_RAMDC_PEL2025_ENCRYPT.txt

Aceptar




Borrar registros

7. Selecciona las filas de los registros a eliminar y da clic en Borrar registro(s).

AS - fr | Qwcqweso010101H202
A B C D E F G
1 4
2 Abrir Formulario de Captura Exportar a archivo de Texto Baorrar registro(s) Guardar
3
4 | claveElector seccion  tipoCasilla idCasilla extContigua  apellidoPaterno apellidoMate(J nombre
Sl QOWEQWES0010101H202 1B il 0 TE ST \ TEST
SRC90122808H300 128 B 1 0 FLORES SALGADO RICARDO
91122806H082 342 C 1 0 ROMO RUMI
91122308H201 154 B 1 0 SON CHANG ROBIN
K93052431M3201 457 B 1 0 ROMERC RUBIO ZAFIZA
10 YIFCIGH3120432H210 421 B 1 0 SALGADO REPUA SOFIA
1 RETRSF85050803H209 3221 B 1 0 RAMOS RAMIRO RAMON

1

Guardar

8. Si deseas guardar el archivo con los datos ingresados da clic en Guardar.

A1? - I
A B C D E F G
1
2 Abrir Formulario de Captura Exportar a archivo de Texto Borrar reglstro(s) Gua'r‘dar
3
4 | claveElector seccion  tipoCasilla idCasilla extContigua  apellidoPaterno apellidoMaterno
5 _U,WLLIWLHUUIUlUlIIZUZ 108 1 0 IL S1
6 HFLSRC90122808H300 128 B 1 0 FLORES SALGADO
7 _IORHJI\91122806H082 312 C 1 0 ROMO
8 _SJHSJD91122308H201 154 B 1 0 SON CHANG
9 _/KI KI K93052431M301 447 B 1 0 ROMI RO RUBIO
10 |YJFCIG93120432H210 421 B 1 0 SALGADO REPUA

9. Ahora ya puedes cargar tu archivo cifrado al sistema en los modulos de registro masivo (txt) y
sustituciéon masiva (txt), segun sea el caso.
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