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2. En la parte inferior del home interno, da clic en el botón de acceso al Sistema para la carga del 
Formato de manifestación de representaciones, el cual te redirige al sistema de carga.

1. Visualiza el Proceso electoral, la Entidad y el Distrito.

 El sistema precarga los filtros Proceso Electoral, Entidad y Distrito, de acuerdo 
con los permisos de acceso de tu rol de usuario.

1

2

Introducción

Desde el sistema para la carga del Formato de manifestación de representaciones,  podrás cargar los 
formatos de las representaciones que desean manifestar “no ser persona servidora pública vinculada con 
programas sociales en el gobierno municipal, estatal o federal, ni ser persona operadora de programas sociales 
y actividades institucionales, cualquiera que sea su denominación, ni persona servidora de la nación”.



3

2. Completa los datos solicitados en la plantilla.

Plantilla del Formato de manifestación de representaciones

1. Una vez dentro del sistema, podrás descargar la Plantilla del Formato de manifestación de 
representaciones.

2

 Podrás editar la plantilla por medios digitales como Word, PDF o el programa de tu preferencia. 
También, puedes imprimir la plantilla y llenarla a mano.

1
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3. Guarda el Formato de manifestación de representaciones como imagen.

4. Nombra la imagen con la Clave de elector que corresponde a la representación registrada.

5. Repite el proceso de llenado de plantillas para las representaciones que requieras.

 Recuerda el formato requerido para las imágenes: .jpg/*.jpeg/*.png con un peso máximo de 300KB. 

 Si editaste la plantilla con Word, puedes guardar el archivo como PDF, posteriormente exporta el archivo 
como imagen o toma una captura de pantalla. 

4

5
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6. Selecciona todas las imágenes y comprímelas en un zip, cuyo nombre no debe superar los 15 caracteres 
ni contener caracteres especiales. El peso máximo es de 500 MB.

 Recuerda que las imágenes deben estar directamente en la carpeta del zip, es decir, sin tener otras 
carpetas dentro.

 La Entidad, Distrito y Partido Político o Candidatura Independiente se encuentran preseleccionados de 
acuerdo con el rol de usuario con el que ingresaste al Sistema Representantes.

Carga del Formato de manifestación de representaciones

1. Visualiza los filtros de Entidad, Distrito y Partido Político o Candidatura Independiente.

1
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2. Da clic en Examinar y elige el archivo zip a cargar.

2

3. Da clic en Guardar.

4. El sistema te informa que el archivo se procesó correctamente.

5. En caso de contar con Formatos de manifestación no reconocidos se mostrará un listado de estos.

3

 El tiempo que tarda en ser procesado el archivo depende de su peso.
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3. Selecciona Formato de manifestación del listado de reportes.

2. Da clic en Reportes.

Reporte de Formato de manifestación

Consulta el estatus y valida los Formatos de manifestación cargados al sistema o entregados en la sede 
del Consejo Distrital respectivo.

1. Ingresa nuevamente al sistema Representantes y selecciona el Proceso electoral, la Entidad y el Distrito.

 El sistema precarga los filtros Proceso Electoral, Entidad y Distrito, de acuerdo 
con los permisos de acceso de tu rol de usuario.

1

2

3

4. Visualiza el Partido Político o Candidatura Independiente con el que ingresaste al sistema.

4
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Con Formato de manifestación cargado al sistema

2. Selecciona el Tipo de representación.

1. Selecciona Con Formato de manifestación.

3. Opcionalmente, puedes filtrar por Sección y Casilla.

4. Selecciona el Estatus del Formato de manifestación.

 Estas opciones únicamente aparecen al seleccionar el tipo de representación Ante mesa directiva de 
casilla.

2

1

3

4
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5. Selecciona el Medio de carga.

5

6. Da clic en Buscar.

Buscar
6

7. Visualiza el listado de los Formatos de manifestación de representaciones. 

8. Da clic en  Ver más para visualizar la información completa de la representación. 

8

7
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9. Da clic en  Formato de manifestación para descargar la imagen del Formato cargado al sistema. 

2. Selecciona el Tipo de representación.

1. Selecciona Sin Formato de manifestación.

3. Opcionalmente, puedes filtrar por Sección y Casilla.

 Estas opciones únicamente aparecen al seleccionar el tipo de representación Ante mesa directiva de 
casilla.

2

1

3

Sin Formato de manifestación cargado al sistema

Para la validación de los Formatos de manifestación entregados en la sede del Consejo Distrital respectivo.
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4. Selecciona Tipo de validación.

4

5. Da clic en Buscar.

Buscar
5

6. Visualiza el listado de las representaciones que no cuentan con Formato de manifestación cargado al 
sistema. 

6
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1. Consulta las observaciones en  Ver más.

2. Visualiza las observaciones que presentan los Formatos de manifestación de las representaciones.

Atender observaciones

2

3. Solventa las observaciones e ingresa nuevamente al Sistema para la carga del Formato de 
manifestación de representaciones, repite los pasos previos y carga el archivo zip de los Formatos con 
las observaciones atendidas.

3
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4. Regresa al reporte Formato de manifestación, en el sistema Representantes, y selecciona las 
representaciones a las que ya se les atendieron las observaciones.

5. Da clic en Observaciones atendidas.

5

6. Visualiza como cambia el Estatus a Observaciones atendidas.

6
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